Збірник
ОБОВ’ЯЗКИ
ШКІЛЬНОГО КОЛЕКТИВУ
ЩОДО ЗБЕРЕЖЕННЯ 
ПІДРУЧНИКІВ
Цикл пам’яток для учнів.

2013 р.
ОБОВ’ЯЗКИ

адміністрації школи, класних керівників, вчителів-предметників, 

бібліотекаря та учнів по збереженню підручників

1. Директор школи.

1) Відповідає за організацію роботи щодо створення і своєчасного поповнення бібліотечного фонду.

2) Спрямовує діяльність педагогічного колективу на формування в учнів дбайливого ставлення до підручників.

3) Передбачає заходи з вдосконалення роботи по збереженню підручників при плануванні навчально-виховного процесу на наступний навчальний рік і забезпечує контроль за їх виконанням. 

4) Спрямовує діяльність органів учнівського самоврядування на виховання учнів бережливого ставлення до навчальної книги.
2. Заступник директора з навчально-виховної роботи.
1) Розробляє єдині вимоги до учнів щодо використання та збереження підручників. 
2) Разом з учителями здійснює систематичний контроль за використанням підручників протягом навчального року.

3) Визначає потребу школи в підручниках.

3. Заступник директора з позакласної та позашкільної роботи.
1) Спрямовує діяльність педагогічного колективу школи на формування дбайливого ставлення до підручників а процесі позакласної роботи, розробляє тематику бесід з учнями та батьками з даних питань. 
2) Розробляє та подає на розгляд педагогічної ради школи умови внутрішкільних змагань, оглядів і конкурсів на краще збереження підручників.

3) Надає допомогу в проведенні змагань.
4. Класні керівники.
1) Проводять необхідну роботу з учнями та батьками щодо виховання в учнів дбайливого ставлення до навчальної книги.
2) Беруть участь у видачі фондових підручників учням і організовують їх повернення до бібліотеки після закінчення навчального року.

3) Відповідають за своєчасне оформлення читацьких формулярів учнів.
4) Контролюють стан підручників у класі разом з бібліотекарем.
5) Стежать за тим, щоб після закінчення навчального року підручники, які потребують ремонту, були своєчасно відремонтовані й здані в бібліотеку.

6) Проводять бібліотечно-бібліографічні уроки згідно плану. 

5. Учителі-предметники.
1) Систематично перевіряють стан підручників зі свого предмета та записом у щоденнику повідомляють батьків і класного керівника про ставлення учнів до навчальних книг.

6. Бібліотекар.
1) Забезпечує учнів підручниками, необхідними для навчального процесу. В кінці навчального року організовує здачу підручників до бібліотеки.
2) Проводить роботу серед учнів та батьків щодо дбайливого ставлення до навчальної книги.

3) Бере участь у проведенні Всеукраїнської акції „ Живи, книго ! ”.
4) На базі бібліотеки створює „ Книжкову лікарню ”, де можна відремонтувати пошкоджені підручники. Проводить бібліотечні уроки, на яких навчає учнів основам палітурної справи.

5) Проводить уроки бібліотечно-бібліографічних знань згідно річного плану.

6) Двічі на рік проводить рейди-перевірки по збереженню підручників.
7) Доводе до відома адміністрації школи, класних керівників, учнів результати рейдів-перевірок.
7. Учні.

1) Учні зобов’язані дбайливо поводитися з підручниками і книгами, як бібліотечними так і власними.
2) При отриманні підручників учні зобов’язані переглянути їх і при виявленні дефектів повідомити класного керівника і бібліотекаря, якщо підручник має незначні пошкодження, відремонтувати його. 

3) Якщо втрачено чи пошкоджено підручники, учні зобов’язані повернути до бібліотеки такий же підручник або замінити його іншим, який буде визначений бібліотекарем рівноцінним за змістом і вартістю.

4) Одразу після одержання підручників необхідно обгорнути кожний підручник, заповнити його паспортну частину, вкласти закладку.

5) До учнів які, недбайливо поводитимуться з підручниками, будуть застосовані заходи громадського впливу.  
Цикл пам’яток для учнів.

Пам’ятка 1

Як читати книжку

1. Пам’ятай: читання – одне з найважливіших завдань у самоосвіті, ставитися до нього треба серйозно.

2. Внутрішньо налаштуйся на читання. Не поспішай, не „ ковтай ” зміст книжки, читай уважно, вдумливо, намагайся запам’ятати прочитане.
3. Зміст треба осмислити. Не можна допускати механічного фіксування тексту.

4. Вчитися читати швидко, не проговорюючи про себе, охоплюючи поглядом цілі фрази, речення.

5. Для свідомого сприймання прочитай передмову, перегортаючи сторінки, обміркуй заголовки.

6. Коли щось незрозуміло, не поспішай кликати на допомогу інших, спочатку спробуй самостійно розібратися. Користуйся словниками, довідниками.
7. Роби помітки, виписки, за потреби склади план ( тези, конспект ).

8. Найцікавіше запам’ятай. Порівнюй прочитане з уже відомими фактами, знайди йому місце в системі знань.

9. Прочитавши книжку, обміняйся думками і враженнями про неї з друзями, дай оцінку. Згадай головні образи, події, думки.

10. Порівняй свою думку про книжку з відгуками і рецензіями на неї: один розум добре, а колективний – краще.

11. Зроби відповідні записи про книжку в читацькому щоденнику.

Пам’ятка 2

Як читати газету

1. Читай газети щодня. Газети допоможуть тобі дізнатися про найважливіші події, що відбуваються в світі, про життя і справи твоїх однолітків, які живуть у нашій країні та за кордоном.
2. Починай читання газет з перегляду заголовків усіх статей. Це допоможе тобі вибрати потрібний важливий і цікавий для тебе матеріал.
3. Обов’язково уважно ознайомся з передовою статтею, де стисло сформульовано найактуальніші сьогоденні завдання.

4. Читай кожну статтю уважно, визначаючи, що в ній головне і чого вона вчить.

5. Звертай увагу на незрозумілі слова, їх пояснення знайдеш у словнику або спитай у вчителя, бібліотекаря.

6.  Читаючи газету, користуйся картою, знаходь на ній місця, про які йдеться в номері.

7. Роби вирізки зі статей, що особливо тебе цікавлять, складай їх у спеціальну папку. Організуй у класі бесіду чи виступ на основі зібраного тобою матеріалу.

8. Візьми книжку про те, що особливо зацікавило тебе під час читання газети.

Пам’ятка 3

Як працювати з книжкою

1. Для загального ознайомлення зі змістом книжки необхідно:
а) прочитати титульну сторінку – прізвище автора, заголовок, рік видання;

б) прочитати анотацію ( стислу інформацію про цю книжку ), вміщену або в кінці книжки, або після титульної сторінки;

в) уважно ознайомитися зі змістом книжки;

г) прочитати передмову або вступ до неї.

2. Під час читання слід звернути увагу на:

а) назви окремих розділів, частин, параграфів тощо;
б) вдумливо ставитися до слів і словосполучень, виділених різними шрифтами ( розрядкою, курсивом, напівжирним тощо );

в) з’ясувати значення незрозумілих слів за допомогою словників та енциклопедій;
г) звернути увагу на посилання ( позначені зірочкою або цифрою ) і зразу ж уважно прочитати пояснення ( внизу сторінки або в кінці книжки ).

3. Для засвоєння змісту прочитаного необхідно:

а) поділити прочитаний матеріал на частини, визначити в них найголовніше;

б) скласти план ( простий, складний ), тематичні виписки, тези або конспект.

Пам’ятка 4

Як самостійно працювати з підручником

1. Прочитай увесь заданий текст, глибоко вдумуючись у його зміст.

2. Працюй завжди з ручкою або олівцем у руках.

3. Засвоєнню допоможуть схематичні малюнки й записи.

4. Поділи подумки текст на частини і знайди головну думку.

5. Читаючи текст, пов’язуй його з часом, картою, графіками, схемами підручника.

6. Порівнюй, зіставляй вивчений матеріал, факти, явища з іншими.

7. Складай стислий усний ( письмовий ) план прочитаного.

8. Намагайся в тексті знайти відповідь на кожне запитання, наведене наприкінці параграфа.
9. Привчай себе до самоконтролю: обов’язково перекажи вголос або подумки заданий матеріал, спочатку частинами, а потім весь параграф. Роби це так, щоб словам було тісно, а думкам – просторо. 

10.  Завжди виконуй домашні завдання.

11.  Долай труднощі, а не тікай від них. Працюй над книжкою систематично і наполегливо.

Пам’ятка 5

Як написати відгук про книжку
Відгук – це ваша особиста думка про зміст книжки, оцінка її позитивних і негативних рис.

Етапи роботи над відгуком
1. Дуже уважно прочитайте книжку, обміркуйте її зміст.

2. Обов’язково вкажіть автора і назву книжки.

3. Тема та основна думка твору.
4. Де і коли відбуваються зображені в ньому події.

5. Запишіть, які епізоди викликали у вас найсильніші враження.

6. Вкажіть, що сподобалось, а що ні, і чому.

7. Напишіть про героїв книжки, їхні вчинки, цікаві випадки

8. Зверніть увагу на мову твору, оформлення книжки.

9. Вкажіть, чим збагатив вас твір, над яким питанням змусив замислитися, чи допомогли вам під час читання ілюстрації.

10.  Виберіть форму вашого відгуку ( лист до товариша, до автора твору, лист у видавництво, стаття у стінгазету ).
11.  Подбайте, щоб у заголовку було виражено основну думку.
Пам’ятка 6

Як вивчити вірш напам’ять

1. Уважно двічі-тричі прочитайте увесь вірш.

2. Обміркуйте зміст, умовно розділивши його на смислові частини.

3. У кожній такій частині правильно визначте інтонацію, з якою будете читати, розставивши логічні наголоси, визначте паузи і темп читання.
4. Навчіться читати вголос, дотримуючись цих вимог: спочатку кожну частину, а відтак увесь вірш.

5. Потім без допомоги тексту спробуйте пригадати вірш, повторіть кожну частину з пам’яті.

6. Візьміть книжку. Читаючи напам’ять, перевіряйте, чи правильно запам’ятали текст віршу.

7. Відкладіть книжку, двічі або тричі продекламуйте увесь вірш.

8. Запам’ятайте: знання тексту вірша треба довести до автоматизму. Це дасть змогу зосередитися на виразності читання.

9. Перед уроком уявно продекламуйте вірш іще раз. Якщо ви не задоволені звучанням окремих рядків, то ще є час усунути недоліки.
Пам’ятка 7

Як писати твір

1. З кількох запропонованих тем оберіть не найлегшу, а ту, яка вас цікавить і хвилює.

2. Добре обміркуйте тему, визначте, який обсяг матеріалу вона охоплює.

3. Визначить основну думку майбутнього твору, намагайтеся зберегти її під час роботи над твором.

4. Складіть план, чітко і стисло сформулюйте думку кожного пункту. Пам’ятайте, що назва основної частини в складному плані – це теза, яку треба довести.
5. Доберіть епіграф, який висловлює головну думку твору.

6. Напишіть вступ, який доречно розпочинав би тему. На початку твору висловіть головну думку, потім обґрунтуйте її, доповніть фактами з твору, у разі потреби, наведіть цитати.
7. Стежте за послідовністю викладу думок.

8. Дотримуйтеся пропорційності частин твору і стежте за зв’язком між ними.

9. Висловлюйте особисте ставлення до всього, про що пишете, робіть свої висновки, узагальнення.

10.  Наприкінці твору зробіть загальний висновок, зумовлений змістом роботи.

11.  Правильно і грамотно висловлюйте свою думку.

12.  Дотримуйтеся вимог до зовнішнього оформлення.












