                                                                                                 «Затверджую»:   

                                                                                              ___________________________                                                                                                                                                                                          

                                                                                               ____________________________

                                                                                              ____________________________

«_______»____________20_____р.

АКТ

перевірки фонду бібліотеки

Комісія у складі: ( посада, прізвище, ім’я та по батькові голови і членів комісії) ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
згідно з наказом № _______ від «___»________20____р. провела в період з _________ по ______20____р. перевірку фонду бібліотеки (назва установи)  ________________________
_____________________________________________________________________________

станом на «___»_________20____р. шляхом (вказати спосіб перевірки)_________________
_____________________________________________________________________________

1. Перевірено такі документи: 

а) книги сумарного обліку фонду (кількість, № n/n книг) __________________________
б) інвентарні книги:_________________________________________________________ ( загальна кількість за переліком, а саме: з якого по який записані номери книг до кожної з інвентарних книг):___________________________________________________
__________________________________________________________________________

в) реєстраційні документи ( перелічити):________________________________________

__________________________________________________________________________

г) акти на вилучену літературу ( за період між попередньою і даною перевірками) (перелічити номери актів) ____________________________________________________

2. За всіма обліковими документами до початку перевірки станом на «____»________20___р. у наявності виявлено _________ прим. (книг та інших видань), у тому числі занесених до інвентарних книг_________прим. на суму: __________грн.______коп.  

3. У результаті перевірки фондів станом на «___»_______20___р. у наявності виявлено ___________ прим., у тому числі занесених до інвентарних книг________ прим. на суму: __________ грн.. ______ коп.. (прописом)__________________________________
__________________________________________________грн.______________коп.

Не виявлено ___________прим.. у тому числі занесених до інвентарних книг __________ прим. на суму ___________грн._____коп. (прописом) _________________

________________________________________________грн.________________коп.

4. З виданих користувачам документів і матеріалів не повернуто _______________ прим.

Виявлено не взятих на індивідуальний облік документів ______________ прим.

Список втраченої літератури до акта на _______ аркушах додається.

5. Висновки і пропозиції комісії (щодо втраченої літератури, стану обліку та збереження фонду, усунення заборгованості читачів тощо) _______________________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Голова комісії (посада, прізвище та ініціали)____________________________________
__________________________________________________________________________

Члени комісії: (посада, прізвище та ініціали) ____________________________________

____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

